Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 1
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensia .j pg existente pe discul D. (0.5 puncte)
B. Copiati primeletrei fisiere gasite (considerand ordinea alfabetica anumelor lor) in folder-
ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et _1. (1 punct)

| dentificatori

I dentificatorii, Tntélniti si sub denumirea nume, au rolul de a denumi elemente ae
programului: constante, variabile, functii, etc.

Din punct de vedere sintactic, un identificator este constituit dintr-o succesiune de litere, cifre

sau caracterul ' (liniuta de subliniere — underscore), primul caracter fiind obligatoriu litera sau
liniuta de subliniere.
Diagrama de sintaxa care descrie un identificator este:

identificator

—O— Ly

Exemple
Corecte: I ncor ecte:
Program Nume Prenune (contine caracterul spatiu)
Nér‘eavfr enunme a+b (contine caracterul +)
B 2b (Tncepe cu o cifra)

B. Formatati textul redactat astfel Tncét aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

Fontul utilizat este Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 12 pt. In tabel exemplele
sunt scrise cu fontul Couri er New, cu dimensiunea caracterelor 10 pt. Titlul este scris cu fontul
Ti mes New Ronan cu dimensiunea caracterelor 14 pt, ingrosat. (1 punct)
Paragrafele din text sunt spatiate 1a 6 pt. Titlul este precedat de un spatiu de 12 pt. (0.5 puncte)
Toate paragrafele au un aliniat de 0.5 cm. Primul paragraf este indentat |a stanga si la dreapta cu
0.5cm. (1 punct)
Primul paragraf este scris pe un fond Gray 25%. (0.5 puncte)
Toate paragrafele sunt aliniate stanga-dreapta, exceptand titlul care este centrat. (0.5 puncte)
Diagrama de sintaxa va fi realizata cu instrumentele de desenare incluse in MS Word si va fi
centrata. (1 punct)
Tabelul va avea doua linii si doua coloane, prima linie reprezenténd antetul tabelului si
continutul sau fiind scrisingrosat. Tabelul vafi de asemenea centrat in pagina. (1 punct)
Paginavafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreaptade 2 cm. (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

1.
2.

3.

Biletul nr. 2
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
A. Cautati toate fisierele cu extensiabak existente pe discul D. (0.5 puncte)
B. Stergeti toate fisierele cu extensiabak gasite. (0.5 puncte)

A. Creati Tn folder-ul denumit cu numele vostru un document Excel continand trei foi de
calcul, reprezenténd rezultatele scolare ale unor elevi pentru fiecare dintre cele doua
semestre si pentru Tntregul an scolar la céteva discipline scolare, precum si numarul de
absente nemotivate. Prima foaie va fi denumita Sem I, a doua Sem |1, iar a treia Anual .
Documentul vafi denumit Bi | et _2. (1 punct)

B. Foile de calcul sem | si Sem 11 vor avea urmatoarea structura si vor fi populate cu
informatii pentru cel putin 5 elevi, dupa modelul urmator:

(1 punct)

Nume Prenume Lb. Romana Lb.Engleza Matematica Informatica  Geografie = Absente
lonescu Andrei 8 9 10 10 5 23
Popescu Vasile 5 7 9 10 4 12
Golea Marian 7 4 6 9 5 3
Vasilescu | Anda 6 4 4 8 8 25
Costin loana 9 9 8 8 7 14

C. In foaia de calcul Anual veti calcula media anuald (cu 2 zecimale) la fiecare obiect,
pentru fiecare elev, precum si totalul absentelor fiecarui elev, utilizénd formule de calcul pe
baza datelor dinfoile Sem | si Sem I1. (1 punct)

D. Formatati cele trei foi de calcul cain exemplul precedent (fontul utilizat este Ari al , cu
dimensiunea caracterelor 9 pt). (1 punct)

E. Tnfoaiade calcul Anual sortati elevii descrescator, dupa numarul de absente. (1 punct)

F. In foaia de calcul Anual realizati pe coloana corespunzitoare fiecirei discipline, pe linia
care urmeaza liniei ultimului elev media elevilor promovati la disciplina respectiva (cu 3
zecimale). Pentru fiecare disciplina trebuie sa existe cel putin un elev nepromovat (cu media
<5)infoaiadecalcul Anual . Veti utilizao formula de calcul. (1 punct)

G. Pentru foaia de calcul Anual formatati pagina astfel: A4, orientare peisaj, cu margini sus-
jos-sténga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)

H. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stanga), un titlu centrat (font Ari al ,
dimensiunea caracterelor 14 pt), precum si data curenta (aliniata la dreapta). (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 3
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe Internet doua imagini ale catedralei Notre-Dame si salvati aceste imagini in
folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
B. Denumiti imaginile C_1 si respectiv C_2, Tn ordinea dimensiunii. (0.5 puncte)

3. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru o prezentare Powerpoint pentru liceul vostru.
Prezentareava fi denumita Bi | et _3. (1 punct)

Prezentarea creati trebuie:

—sa contina cel putin 5 slide-uri (diapozitive); (0.5 puncte)
—sa contina cel putin o imagine ilustrativa pentru activitatea liceului vostru; (1 punct)
—si contina un link catre site-ul web al liceului, respectiv un link catre adresa voastra de
mail pentru contact; (1 punct)
— <4 contina un tabel care sa sintetizeze rezultate deosebite ale elevilor scolii; (1 punct)
— pentru fiecare slide titlul si aiba asociat un efect de animatie; (1 punct)
— s utilizeze un efect aeator de tranzitie de la un slide la urmatorul; (1 punct)
—Tn partea de jos a fiecarui slide si fie specificata data curenta, numarul slide-ului curent,
precum si numarul total de slide-uri din prezentare. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 4
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati pe Internet o imagine cu un calculator si salvati aceasta imagine in folder-ul
denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

B. Editati aceasta imagine, scriind numele vostru Tn coltul dreapta-jos a imaginii. (0.5 puncte)

3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et _4. (1 punct)

Elemente de interfaya Windows XP
Windows XP ofera o interfata grafica atractiva, proiectata special pentru a fi folosita cu usurinta

de Tncepatori, dar totodata eficient de catre utilizatorii profesionisti.

Numim interfaza grafica utilizator (GUI — Graphical User
Interface) un sistem de programe care permite utilizatorului sa
comunice cu calculatorul prin intermediul unor elemente grafice.

Principalele elemente ale interfetei grafice Windows XP sunt ferestrele, icon—urile (pictogramele)

si meniurile, acestea puténd fi activate si manipulate cu usurinta cu ajutorul mouse-ului, dar si cu
gjutorul tastaturii.

B. Formatati textul redactat astfel incat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:
Fontul utilizat este Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 12 pt. Titlul este scris cu

fontul Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 14 pt, italic. (1 punct)
Paragrafele din text sunt spatiate 1a 6 pt. Titlul este precedat de un spatiu de 12 pt. (0.5 puncte)
Toate paragrafele au un aliniat de 0.5 cm. (0.5 puncte)
Al doilea paragraf din text este incadrat intr-un chenar cu umbra albastra. Distanta dintre textul
scrisn chenar si bordura chenarului trebuie si fie de 0.5 cm. (1 punct)

Toate paragrafele sunt aliniate stAnga-dreapta, exceptand titlul care este centrat. (0.5 puncte)
In partea dreapta a primului paragraf inserati imaginea salvata de pe Internet. Dimensiunile
imaginii vor fi de 2x3cm; imagineavafi spatiata la0.3 cm fata de text. (1 punct)
Inserati in subsolul paginii numarul de pagina, centrat; in antet specificati numele vostru, aliniat
lastngasi, pe acelasi rand, aliniata la dreapta, data curenta. (1 punct)
Pagina vafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreaptade 2 cm. (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 5
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe calculatorul pe care lucrati toate documentele Word pentru care numele incepe
cu literad. (0.5 puncte)
B. Copiati fisierele gasite in folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Excel (denumit Bil et _5)
contindnd o foaie de calcul denumita Pr oduse. (1 punct)
B. Completati foaia de calcul Produse dupa modelul urmator (introduceti informatii pentru
cel putin 7 produse): (1 punct)
Cod Denumire produs Pret unitar Cantitate Valoare totala
| A2 cui 2 1000 |
| A23  Diblu 5 454 |
| B12 Ciocan 100 234 |
| cas  Cleste 125 312 |
C. Formatati foaia de calcul ca Tn exemplul precedent (fontul utilizat este Arial, cu
dimensiunea caracterelor 9 pt). (1 punct)
D. Utilizénd o formula de calcul, calculati valoarea totala pentru fiecare produs, ca fiind
produsul dintre pretul unitar si cantitate. (1 punct)
E. Sortati produsele descrescitor, dupa Vval oare total 1. Daca existda mai multe produse cu
aceeasi valoare totala ele vor fi sortate crescator dupa Cod. (1 punct)
F. Inserati in foaia de calcul un grafic ilustrand preturile produselor astfel: (1 punct)
Pret unitar
140+
120+
100+
801
]
201
- Al2 A23 B12 C45
Cod produs
G. Pentru foaia de calcul Produse formatati pagina astfel: A4, orientare peisaj, cu margini
sus-jos-stanga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)
H. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stanga), un titlu centrat (font Ari al ,
dimensiunea caracterelor 14 pt), precum si data curenta (aliniata la dreapta). (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 6
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati pe Internet date biografice despre Grigore Moisil si cel putin doua imagini cu
Grigore Moisil. Salvati aceste informatii in folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

B. Denumiti imaginile Mi si | _1 si respectiv Mi si | _2, Tn ordinea dimensiunii. (0.5 puncte)

3. Creati Tn folder-ul denumit cu numele vostru o prezentare Powerpoint despre Grigore
Moisil. Prezentareava fi denumita Gri gore_Moi si | . (1 punct)

Prezentarea creati trebuie:

—sa contina cel putin 5 slide-uri (diapozitive); (0.5 puncte)
—s4 contind imaginile salvate de pe Internet cu Grigore Moaisil; (1 punct)
—sd contind lafinal un link catre adresa voastra de mail pentru contact; (1 punct)
— <4 contina un tabel care sa sintetizeze datele biografice ale lui Grigore Moisil; (1 punct)
— pentru fiecare slide titlul si aiba asociat un efect de animatie; (1 punct)
— <A utilizeze un efect aeator de tranzitie de la un slide la urmatorul; (1 punct)
—Tn partea de jos a fiecarui slide si fie specificata data curenta, numarul slide-ului curent,
precum si numarul total de slide-uri din prezentare. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 7
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe Internet o imagine comica referitoare la calculatoare si salvati aceasta imagine
in folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
B. Redenumiti imaginea salvata cu numele coni c_conp. (0.5 puncte)

3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et _7. (1 punct)

SISTEMUL DE OPERARE MS-DOS

TN Tn domeniul calculatoarelor personale pe primul loc Tn ceea ce priveste raspandirea se

f% ot afla MS-DOS,sistem de operare (S0O), creat de firma Microsoft in 1981. IBM a
koot preluat acest SO, Porezai—PC-DOS si I-a folosit ca SO la lansarea primului
Sy "..-::_Z_--._ caculator 1IBM-PC. Acest Iucr ie adoptat Tn continuare de toti
~# " w constructorii doritori moferecalculatoarecompatlbl eTBivk MicroSoft  Disk

O scurta |stor|e aevol utiel SO M S-DOS poate fi prezentata astfel:

Operating System

Anul Data SO
1981 | 04.08.81 | MS-DOS 1.0
1983 | 08.03.83 | MS-DOS 2.0
1985 | 07.03.85 | MS-DOS3.1
1988 | 17.06.88 | IBM-DOS 4.0
1991 | 09.05.91 | IBM-DOS5.0
1993 | 10.03.93 | MS-DOS6.0
1995 MS-DOS7.0

a0

—h

B. Formatati textul redactat astfel ncét aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

Fontul utilizat este Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 11 pt. Titlul este scris cu
fontul Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 14 pt, ingrosat. (1 punct)
Paragrafele din text sunt spatiate 1a 6 pt. Titlul este precedat de un spatiu de 12 pt. (0.5 puncte)
Imagineaconi c_conp este aliniatd la sténga; distanta dintre imagine si text este 0.3 cm.(1 punct)
Explicatia acronimului MS-DOS va fi plasata in spatele textului si va avea umbra Tn partea din
dreapta-jos. (0.5 puncte)
Toate paragrafele sunt aliniate stanga-dreapta, exceptand titlul care este centrat. (0.5 puncte)
Inserati 0 nota de subsol dupa cuvantul Microsoft. Nota de subsol va contine un link catre site-ul

companiei Microsoft (www.microsoft.com). (1 punct)
Tabelul vafi centrat in pagina si formatat ca in text. (1 punct)
Pagina vafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreaptade 2 cm. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 8
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati pe Internet o imagine cu harta Roméniel si salvati imaginea gasita in directorul
creat de voi. (0.5 puncte)

B. Decupati din imaginea salvata de voi un fragment cu zona Deltei Dunarii.
Salvati noua imagine Tn folder-ul creat de voi cu numele Del t a. Imaginea va fi salvata in

format j pg. (0.5 puncte)

3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul

text. Documentul vafi denumit Bi | et _8. (1 punct)
Delta Dunarii

Rezervatie naturala unicat in Europa

Un tinut exotic cu peste 1200 de specii de copaci si plante, cu cea mai bogata faund ornitologica de pe
continent (mai mult de 300 de specii, printre care colonii unice de pelicani) si ihtiologici (reprezentata de cc
100 de specii, din care amintim heringul de Dunaresi sturionii, de la care se obtine pretiosul caviar).

c

o

@™o o

Stiagi ca in Delta Dunarii...

ceama mare stralucire a soarelui 2 500 de orefan (Sfantul Gheorghe);
cele mai multe zile senine 150-160 zile/an;
ceama mare umezeali relativa aaerului (80%).

Mic dicrionar
Termen Definitie
batlan cormoran

caus (cauc) | scafa de lemn pentru scos apa din barca

cherhana | complex de constructii pentru prelucrarea operativa a pestelui
ghionder prajina din lemn folosita laimpingerea barcii

lipovean localnic din zona Jurilovca

lotca barca pescireasca

B. Formatati textul redactat astfel Tncét aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

Fontul utilizat este Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 11 pt. Titlul este scris cu
fontul Times New Roman cu dimensiunea caracterelor 16 pt, Tngrosat, iar subtitlul cu

dimensiunea caracterelor 14 pt. (1 punct)
Paragrafele din text sunt urmate de un spatiu de 6 pt (exceptand lista). Titlul si subtitlul sunt
precedate de un spatiu de 6 pt. (0.5 puncte)
Toate paragrafele au un aliniat de 0.5 cm, sunt aliniate la stAnga-dreapta (exceptand titlul si
subtitlul care sunt centrate). (1 punct)
Tabelul vafi formatat cain exemplul si vafi vafi centrat Tn pagina. (1 punct)
Listavafi formatata cain exemplu. (1 punct)
Tn dreapta primului paragraf inserati imagineadel t a. j pg. (1 punct)
Pagina vafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreaptade 2 cm. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisiade atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 9
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensia . exe existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerand ordinea crescatoare a dimensiunii lor) Tn
folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et 9. (1 punct)

Instructiunea FOR
Are urmdtoarea sintaxd:
for (i=a;i<=b;i++)
instrucliune;
Principiul de functionare:
1. Se compard acub;
2. Dacd a>b, atunci instructiunea nu se executd $i i rdmane cu valoarea lui a;
3. Dacd a=b, atunci instructiunea se executd o singurd datd §i i rdmane cu valoarea lui a;
4. Dacd a<b, atunci:
a. i primeS$te valoarea lui a;
b. se executd instructiunea dupd care i este mérit cu 1;
c. secompardicub:
i. dacd i<=b, atunci se revine la pasul anterior;

ii. dac[i>b, se trece la instructiunea urmétoare din program.

B. Formatati textul redactat astfel Tncét aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:
a. Fontul utilizat pentru titlu este Luci nda Consol e, bold, de dimensiune 14, culoare rosie,

spatiere extinsa la 1 punct. (1 punct)
b. Fontul pentru text este | npact , obisnuit, de dimensiune 9, culoare albastra. (0.5 puncte)
c. Titlul vafi aliniat centrat, valoarea spatiului suplimentar dupa ultima linie a paragrafului este de
6 puncte si distanta dintre liniile paragrafului de 0.8 rénduri. (1 punct)

d. Toate paragrafele sunt aliniate stanga-dreapta, iar primalinie agatata la 0.5 cm. (0.5 puncte)
e. Se va utiliza o lista multinivel cu trei niveluri. Pentru primul nivel: pozitia marcatorului,
indentat la 0.5 cm, Tnceputul primel linii de text 1 cm, distanta de la pozitia de indentare pana la

text 1.2 cm. (1 punct)
f. Pentru celelalte doua niveluri: pozitia marcatorului, indentat la 1.5 cm, Tnceputul primel linii de
text 2 cm, distanta de la pozitia de indentare pana la text 2.5 cm. (1 punct)
g. Pagina va fi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreapta de 2.5 cm cu
margine de 1 cm pentru indosariere. (1 punct)
h. Numarul paginii vafi afisat in partea de jos, la centru. (0.5 puncte)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 10

1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru.

(0.5 puncte)

2. A. Cautati toate fisierele care contin textul voi d mai n() existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerénd ordinea crescitoare a datei ultimei

modificari) in folder-ul denumit cu numele vostru.

(0.5 puncte)

3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul

text. Documentul vafi denumit Bi | et _12.

(1 punct)

Realitatea virtuala

Caracterizare

Realitatea virtuala reprezinti o simulare
generata de caculator a unui  mediu
tridimensional in care utilizatorul este

capabil si vizuadlizeze si sa prelucreze
continutul acestui mediu. Deseori, redlitatea

A LA ICCI VL

inventat de William Gibson Tn romanul SF
Neuromancer (publicat Tn anul 1984).

Realitatea virtualéd este dinamica si n
interactiune permanenta cu receptorul ei.

Medii virtuale distribuite

n mediu virtual distribuit reprezinta
un sistem software care permite
interactiunea in timp rea, de la
distanta, a mai multor utilizatori, Tncorporand
grafica 3D si sunet stereo tridimensiona similar

echipamentelor compatibile DTS).

'Digital Theatre Sound

B. Formatati textul redactat astfel Tncat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.

Specificatii de formatare:

Fontul utilizat pentru titluri este Ver dana, bold, de dimensiune 14 pt.
Fontul pentru text este Ti mes New Roman, obisnuit, de dimensiune 11 pt.

(0.5 puncte)
(0.5 puncte)

Titlurile vor fi ainiate centrat, valoarea spatiului suplimentar dupa ultima linie a paragrafelor

este de 9 pt.

(0.5 puncte)

Distanta dintre liniile primului paragraf de 1.2 randuri si distanta dintre randurile celui de-al

doilea paragraf de 1 rand.

(1 punct)

Ambele paragrafe sunt aliniate stanga-dreapta, sunt ainiate la stanga la 0,5 cm. Prima linie din

primul paragraf este agatata [a 0.5 cm.

(1 punct)

Se va organiza textul pe doua coloane, de dimensiuni egale, cu latimea de 8 cm si distanta dintre

ele de 1 cm, separate printr-o linie.

(1 punct)

. Adaugati o nota de subsol prescurtarii DTS la sfarsitul sectiunii cu textul Di gital Theatre

Sound.

(1 punct)

Formatati primalitera din a doileaparagraf si cuvintele inclinate si subliniate camai sus.

Pagina va contine in antet, aliniat |a centru numele liceului.

Note
1 punct se acorda din oficiu.

(0.5 puncte)
(0.5 puncte)

Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 11
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele modificate in ultimaluna, existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerand ordinea descrescatoare a dimensiunii) n
folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et _11. (1 punct)

Utilizari si aplicatii Web
Unde se gaseste ultimul port de unde nu vom
mai ridica ancora? (Herman Melville)

Spatiul WWW are ca prim obiectiv oferirea unui mecanism facil de a stoca i
de a furniza, ulterior, informatii intr-o manierd nesecventiald. Conform studiilor
intreprinse, utilizatorii care petrec zilnic mai mult de cinci ore pe Internet aloca
peste 70% din timp cdutdrii de informatii. Pentru a localiza resursele dorite, un

procent de 85%-90% dintre utilizatori apeleaza la motoarele de cdutare.

B. Formatati textul redactat astfel Tncét aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

a. Definiti stilul at est at astfel: este stil de paragraf cu stilul de baza normal, fontul Coni ¢ Sans
VB, culoarea Br own, marime 12 pt, aliniat stnga-dreapta, aliniat la stanga la 0,5 cm, primalinie
aliniata la 1 cm, spatiul dintre linii dublu, spatiile dinaintea si dupa ultimul rénd a paragraful ui

de 9 pt. (2 puncte)
b. Folositi stilul at est at pentru formatarea paragraful ui. (0.5 puncte)
c. Titlul vafi ainiat centrat, iar motto-ul va fi aliniat la dreapta, italic, ambele cu stilul Nor nal ,
font Ti mes New Roman, marime 12 pt. (1 punct)

d. Definiti antetul de pagina astfel: pagina para — numarul biletului, numarul paginii (aliniate
sténga, respectiv dreapta), pagina impara — numarul paginii, nume elev (ainiate stanga,
respectiv dreapta). (1 punct)

e. Adaugati urmatoarele proprietati fisierului: numele autorului — numele elevului; cuvinte cheie
pentru localizare — Document, Word; comentarii: Facilitati oferite de procesorul de texte Word.

(1 punct)

f. Adaugati cuprinsul, in mod automat. Folositi formatul d assi c. (1 punct)

Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Pap o

Q

Biletul nr. 12
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele a caror nume incepe cu a existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerand ordinea crescatoare a dimensiunii lor) n
folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et _14. (1 punct)

Sisteme de microplati
Pentru a descrie pe scurt arhtiectura unui sistem de microplati, vom considera cad participantii
sunt clientul si comerciantul. Microplata este initiata de catre client prin cererea informatiilor de la
server. Arhtiectura de baza este alcatuita din componentele:
pentru client:

§ un navigator Web;

§ un modul cu rol de identificator al tranzactiei;

§ unul sau mai multe portofele pentru plata electronica.
pentru comerciant:

§ un server Web.

Agent utilizator

Modul pentru
identificarea Server Web

e-portofel tranzactiei
e-portold

Client Comerciant

A

B. Formatati textul redactat astfel incat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

Fontul utilizat este Ver dana cu dimensiunea caracterelor 9 pt. Tn diagrama textele sunt scrise cu
fontul Ti mres New Roman, cu dimensiunea caracterelor 10 pt. Titlul este scris cu fontul Ti nes

New Roman cu dimensiunea caracterelor 11 pt, ingrosat. (1 punct)
Titlul are un chenar de culoare albastra si grosime 3 pt. (0.5 puncte)
Corectati automat cuvantul ar hti ect ur a. (1 punct)

Toate paragrafele sunt aliniate stAnga-dreapta, exceptand titlul care este centrat. (0.5 puncte)
Diagrama vafi realizata cu instrumentele de desenare incluse in MS Word si vafi centrata.

(1 punct)
Liniasi sagetile din diagrama au grosimea 2v4 pt. (0.5 puncte)
Cuvinteled i ent si Comer ci ant din diagrama sunt ingrosate si au literele spatiate la 1,4 pt.

(1 punct)
Paginavafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreapta de 2,5 cm.(1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 13
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensia . j pg existente pe discul D. (0.5 puncte)
B. Copiati primeletrei fisiere gasite (considerand ordinea alfabetica anumelor lor) in folder-
ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit si1et _15. (1 punct)

Clipboard, este o zona tampon de memorie care
permite schimbul de informatii intre diferite aplicatii

| administrate de Windows.
Metoda prin care transferam informatia folosind
zona de memorie Clipboard se numeste inserare prin

copiere.

Fisier pedisc detip .clp

Fisier pedisc detip .clp

File>SaveAs... < File->Open

(*)Edit->Cut sau Copy ‘x

Aplicatie
-zona din memoriainterna-

Clipboard
-zona din memoriainterna-

/—' Edit->Paste (*)

Aplicatie
-zona din memoria interna-

B. Formatati textul redactat astfel incat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:
a. Fontul utilizat este Ver dana cu dimensiunea caracterelor 10 pt. In diagrama textele sunt scrise

cu fontul Ti res New Roman, cu dimensiunea caracterelor 12 pt. (1 punct)
b. Textul artistic este umplut cu efect de culoare predefinita Ni ght f al |, linia de margine albastra
(R,G,B=0,0,128), avand ainierea Squar e Tn raport cu textul . (1 punct)
c. Folositi in diagrama formele automate: r ect angl e si rounded rect angl e de dimensiune 1,27
x 5,4 cu umbra de cul oare albastra. (0.5 puncte)
d. Fundalul diagramei are textura predefinita Bl ue ti ssue paper. (0.5 puncte)
e. Primul paragraf este aliniat stanga-dreapta si a doilea este centrat. (0.5 puncte)
f. Diagramavafi realizata cu instrumentele de desenare incluse in MS Word si vafi centrata.(1 punct)
g. Sagetile din diagrama 4——") se obtin din prima prin rotire verticala si/orizontala. (1 punct)
h. Paginavafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stanga-dreapta de 2,25 cm.(1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 14
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu dimensiunea cel putin 500 KB existente pe discul D. (0.5 puncte)
B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerand ordinea descrescitoare a datel lor) Tn
folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit Bi | et _14. (1 punct)

Algoritmul lui Euclid

Algoritmul lui Euclid determina cmmdc a doua numere naturale efectuand impartiri succesive,
pana cand se obtine restul 0. Ultimul rest diferit de 0 este cmmdc.

De exemplu, pentru a=495 si b=720, cmmdc prin algoritmul lui Euclid se obtine astfel:

Defmpartit Tmpaértitor Cat Rest
495 | = 720 0o + 495
720 | = 495 1 + 225
495 | = 225 2+ 45
225 | = 45 5 + 0

B. Formatati textul redactat astfel incat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

a Fontul utilizat este Tahoma cu dimensiunea caracterelor 10 pt. Tn tabel exemplele sunt scrise cu
fontul Courier, cu dimensiunea caracterelor 10 pt. Titlul este scris cu fontul Tahoma cu

dimensiunea caracterelor 14 pt, ingrosat. (1 punct)
b. Paragrafele din text sunt spatiate a5 pt. Titlul este precedat de un spatiu de 10 pt si urmat de un
spatiu de 5 pt. (0.5 puncte)
c. Toate paragrafele au un aliniat de 0.5 cm. Primul paragraf este indentat la stAnga si la dreapta cu
0.5cm. (1 punct)
d. Primul paragraf este scris pe fondul Tan cu chenar Dar k Bl ue de grosime 3 pt.. (0.5 puncte)
e. Toate paragrafele sunt aliniate stAnga-dreapta, exceptand titlul care este centrat. (0.5 puncte)
f. Tabelul va avea cinci linii si sapte coloane, prima linie reprezentand antetul tabelului si

continutul sau fiind scrisngrosat si centrat. Tabelul vafi de asemenea centrat in pagina.(1 punct)
g. Antetul tabelului este scris cu fontul Tahoma cu dimensiunea caracterelor 11 pt, Tngrosat si

restul tabelului are fontul Courier cu dimensiunea caracterelor 10 pt. In tabel numerele sunt

aliniate la dreapta iar semnele sunt ainiate la centru. Tabelul este formatat cu formatul

predefinit Tabel 3D effects 2. (1 punct)
h. Paginavafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stnga-dreaptade 2 cm. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 15
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensia x| s existente pe discul D. (0.5 puncte)
B. Arhivati toate fisierele cu extensia x| s gasite si salvati arhiva in folder-ul denumit cu
numele vostru. (0.5 puncte)
3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Excel continand trei foi de
calcul, reprezentdnd ncasarile obtinute din vanzarea produselor de la doua centre de
desfacere ale unui magazin. Primafoaie vafi denumita Centrul 1, adouaCentrul 11, iar
atreiamvagazi n. Documentul vafi denumit Bi | et _15. (1 punct)
B. Foile de calcul Centrul | si Centrul |1 vor avea urmatoarea structura si vor fi
populate cu informatii pentru cel putin 5 incasari, dupa modelul urmator: (1 punct)
Produs Sortiment| UM | Gramaj Cantitate Data Valoarea
Cafea Jacobs g 250 10 9,8 10 | 12.05.2008 98
Ness Amigo g 250 5 14 22 | 12.05.2008 70
Cafea Lavaza g 500 5 15 12 | 12.05.2008 75
Ness Brasero g 150 10 9 21 | 12.05.2008 90
Cafea Elita g 100 20 4 11 | 12.05.2008 80

C.Infoile de calcul veti calcula lafiecare Incasare Val oar ea utilizand o formula de calcul.

(1 punct)
D. Formatati cele trei foi de calcul cain exemplul precedent (fontul utilizat este Tahona, cu
dimensiunea caracterelor 10 pt). (1 punct)
E. Tnfoaia de calcul Magazi n sortati incasirile descrescator, dupa Pr odus. (1 punct)

F. In foaia de cacul Magazi n determinati pentru fiecare produs suma incasata precum si
sumatotala Thcasata. (0.5 puncte)

G. In foaia de calcul Magazi n valorile mai mici de 150 vor fi afisate automat cu culoarea
verde si dimensiunea caracterelor 9 pt. (0.5 puncte)

H. Pentru foaia de calcul Magazi n formatati pagina astfel: A4, orientare portret, cu margini
sus-jos-stanga-dreapta de 2,5 cm. (0.5 puncte)

I. Inserati Tn subsolul paginii numele vostru (aliniat la stanga), un titlu centrat (font Ari al ,
dimensiunea caracterelor 14 pt), precum si numarul paginii (aliniata ladreapta). (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 16
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensia ppt existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Arhivati toate fisierele cu dimensiunea cel putin 1 MB cu extensia ppt gasite si salvati
arhivain folder-ul cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Excel continand trei foi de
calcul. Documentul va fi denumit Bi | et _16. (1 punct)

B. Foile de calcul se vor numi: | anuarie, Februarie, Martie si vor fi populate cu
informatii pentru cel putin 5 societati, dupa modelul urmator: (1 punct)

123654
Omega 123456 250 100
Arion 321123 200 0
Athena 456654 250 200
Crypto 123324 300 150

C. Coloanele Di scount si Total de plat & Sevor completa conform formulelor de mai jos:

i 0, daca rest _de_ plata>100
Discount = 10%* valoare _ factura, dacaO<rest _de_ plata<100.
{ 20%* valoare _ factura,daca rest _de_plata=0

Total de plata =val oare factur&-di scount. (1 punct)

D. Formatati cele trei foi de calcul cain exemplul precedent (fontul utilizat este Monot ype
Cor si va, cu dimensiunea caracterelor 14 pt). Tabelul are conturul exterior detip linie dubla,
culoare verde. (1 punct)

E. Creati 0 noua foaie de calcul numita Cent r al i zar e Tn care copiati datele din cele trei foi
de calcul. Ordonati datele din foaia de calcul Centralizare afabetic dupa coloana
Soci et at e si crescator dupa Di scount pentru aceeasi societate. (1 punct)

F. In foaia de calcul Centralizare calculati media valorilor facturilor pentru fiecare
societate, cea mai mare valoare a discount-ului si numarul firmelor care au rest de plata egal

cuO. (1 punct)

G. Pentru foaia de calcul Centralizare formatati pagina astfel: A4, orientare portret, cu

margini sus-jos-stanga-dreapta de 2,5 cm, tabelul centrat vertical. (0.5 puncte)

H. Inserati Tn subsolul paginii numele vostru (aliniat la sténga), un titlu centrat (font Ari al ,

dimensiunea caracterelor 14 pt), precum si datasi ora (aliniate la dreapta). (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

1.
2.

3.

Biletul nr. 17
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
A. Cautati toate fisierele cu extensiadoc existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Arhivati primele trei fisiere (in ordine descrescatoare a dimensiunii lor) Tn folder-ul cu
numele vostru. (0.5 puncte)

A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Excel continand doua foi de
calcul, reprezentadnd depozitele bancare a unor persoane la doua banci. Prima foaie va fi
denumita BCR, a doua BRD. Documentul vafi denumit Bi | et _17. (1 punct)

B. Foile de calcul BCR si BRD vor avea urmatoarea structura si vor fi populate cu informatii
pentru cel putin 6 depozite, dupa modelul urmator, cel putin doua pentru fiecare tip:(1 punct)

Valoare  Tip Data Valoarea
Numele Prenumele Cont initiala depozit depunerii Dobanda  totala
Popescu | Dan 10231 1000 3 12.01.2008
Luca Petre 10233 2000 6 25.12.2007
Dotcu Marin 10453 1000 12 15.06.2007
lonescu | Elena 12650 1500 3 25.03.2008
Popa Clara 13210 2500 6 15.09.2007
Toma Anda 14231 2000 12 20.07.2007

C. Coloanele Dobanda si Val oar ea t ot al 3 Se vor completa conform formulelor de mai jos:

iValoare_initiala* 4%, daca tip__depozt =3
Dobanda = }Valoare_initiala* 5%, daca tip _ depozit =6 .
{valoare_initiala* 6%, dacatip _ depozit =12

Val oar ea total 5 Se obtine cumuland Vval oar ea i ni ti al & si Dobanda. (1 punct)

D. Creati foaia de calcul Depozi t e cu coloanele: Nunel e, Prenunel e, Val oarea total & §i
o completati folosind pentru Val oarea total & 0 formula de calcul. Formatati cele trei foi

de calcul ca in exemplul precedent (fontul utilizat este Garanond, cu dimensiunea
caracterelor 12 pt). (1 punct)

E. In foile de calcul BCR si BRD sortati crescator dupa tipul depozitului, iar pentru fiecare tip
descrescator dupa Val oarea total &. (1 punct)

F. Reprezentati grafic datele din foaia de calcul Depozite ca o foaie separata. Graficul va
puta titlul Situatia depunerilor, axa X se va numi Depunstori, iar axa'Y se va numi
Val oarea total &. (1 punct)

G. Pentru foaia de calcul Depozi t e formatati pagina astfel: A4, orientare portret, cu margini
sus-jos-stanga-dreapta de 2,25 cm, antet si subsol la 1cm, tabelul centrat orizontal si vertical.
(0.5 puncte)

I. Inserati in subsolul paginii At estat mai 2008 (aliniat la sténga, font Ari al , dimensiunea
caracterelor 14 pt), precum si numarul paginii din numarul total de pagini (aliniat la
dreapta). (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 18
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe Internet doua imagini ale muntilor Fagaras si salvati aceste imagini in folder-
ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
B. Denumiti imaginile F_1 si respectiv F_2, in ordinea descrescatoare a dimensiunii.
(0.5 puncte)
3. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru o prezentare Powerpoint despre munti.
Prezentareava fi denumita Bi | et _18. (1 punct)
Prezentarea creata trebuie:
—sa contina cel putin 5 slide-uri (diapozitive); (0.5 puncte)

— primul dide sa contina titlul prezentarii Muntii Fagaras si o imagineilustrativa; (1 punct)
— al doilea slide si contina un céte un link catre urmatoarele slide-uri care vor contine texte

si imagini de pe Internet; (1 punct)
— penultimul slide sa contina tabelul urmator si diagrama asociata; (1 punct)
Denumire | Altitudine (in m)
BélealLac 2034
Zarna 1923
Scara 2146
Portita Vistei 2310
— pentru fiecare slide titlul si aiba asociat un efect de animatie; (1 punct)

— sa utilizeze un efectul de tranzitie Newsfl ash de la un dlide la urmatorul, avansare
automata, dupa 1 secunda; (1 punct)

—Tn partea de jos a fiecarui slide sa fie butoane de navigare catre side-ul urmator si cel
anterior, de dimensiune 2 cm x 2 cm, pozitionate in colturile din dreapta, respectiv stanga
jos. (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 19
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati pe Internet informatii si doua imagini despre metoda de programare Divide et
impera si salvati fisierele in folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

B. Denumiti imaginile Del _1 si respectiv Del _2, Tn ordinea dimensiunii, iar fisierul text cu
informatiile salvate Del . doc. (0.5 puncte)

3. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru o prezentare Powerpoint pentru metoda Divide
et Impera. Prezentareava fi denumita Bi | et _19. (1 punct)

Prezentarea creata trebuie:

—sa contina cel putin 5 slide-uri (diapozitive); (0.5 puncte)
—sd contina cel putin o imagine ilustrativa; (1 punct)
— sa contind un link catre un site despre Divide et Impera, respectiv un link catre adresa
voastra de mail pentru contact; (1 punct)
— sS4 contind organigrama care va avea Bookend fi | I s ca Autoformat; (1 punct)

[ Caut_bin(1,8) }

I ]
[Caut_bin(1,4) } [Caut_bin(5,8) ]

I ] I ]
[Caut_bin(l,Z) } [Caut_bin(3,4) } [Caut_bin(5,6) ] [Caut_bin(7,8) ]

— pentru fiecare slide titlul si aiba asociat un efect de animatie; (1 punct)

— <A utilizeze efectul de tranzitie Shape Gircl e delaun dide laurmatorul si un sunet;
(0.5 puncte)

— s utilizeze sablonul Beamca sablon forma (design templates) cu o alta schema de culori si
Slide Master pentruaadauga o imagine sugestiva pe fiecare dide in coltul din stanga sus.

(0.5 puncte)
— 1n partea de jos a fiecarui slide sa fie specificata data in formatul zi, luna, an; numele
vostru; numarul slide-ului curent. (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 20
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe Internet doua imagini ale cascadel Niagara si salvati aceste imagini in folder-
ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
B. Denumiti imaginile N_1 si respectiv N_2, Tn ordinea dimensiunii. (0.5 puncte)

3. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru o prezentare Powerpoint despre cascade.
Prezentareava fi denumita Bi | et _20. (1 punct)

Prezentarea creati trebuie:

—sa contina cel putin 5 slide-uri (diapozitive); (0.5 puncte)
—sd contina cel putin o imagine ilustrativa; (1 punct)
— sd contind un link catre un site-ul web despre cascade, respectiv un link catre adresa
voastra de mail pentru contact; (1 punct)
—sd contina un tabel si o diagrama cu date reprezentative despre cascade; (1 punct)
— pentru fiecare slide titlul si aiba asociat un efect de animatie laintrare; (1 punct)
— < utilizeze un efect de tranzitie de la un slide la urmatorul; (1 punct)
—Tn partea de jos a ultimului slide si fie specificata data si ora curenta, numarul slide-ului
curent. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folde-rul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 21
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati toate fisierele cu extensia.. bnp cu dimensiunea mai mare decét 1 MB existente pe
discul C. (0.5 puncte)
B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerand ordinea crescatoare a dimensiunii lor) Tn
folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit curi ozitati _| a_at estat . (1 punct)

Primul om care a afirmat ca pamantul este rotund se pare ca a fost filozoful grec Aristotel®.
Polonezul Nicolaus Copernic a fost primul care a afirmat ca pamantul se invarteste n jurul
soarelui, conceptie Thsusita mai tarziu si de italianul Galileo Galilei.

Daci gheata ce acopera
nivelul oceanului planetar ar
inundand 10% din suprafata
contine aproximativ 85% din
de Tere, iar repartizata
planetei ar atinge 0 grosime

Antarctica s-ar topi brusc,
creste cu 60-70 m,
uscatului. Aceasta gheata
rezervele de apa potabila
uniform pe toata suprafata
de 50 m.

1. 384-3227.e.n

B. Formatati textul redactat astfel incat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:
a. Fontul utilizat este Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 12 pt. Titlul este scris

utilizand facilitatile oferite de instrumentul Wor dArt. (1 punct)

b. Paragrafele din text sunt spatiate la 6 pt. Titlul are ainierea fata de text sus-jos cu distanta 0.2
cm fata detext atét n fata cat si dupa el. (0.5 puncte)

c. Elementelelistei au un ainiat de 0.5 cm. Textul listei este indentat la 1 cm, adica 0.5 cm fata de
marcajul de lista. (1 punct)

d. Dupa cuvétul Ari st ot el existd o nota de subsol cu privire laanii cand atrait filozoful.(0.5 puncte)

e. Toate paragrafele sunt aliniate stinga-dreapta. (0.5 puncte)

f. Imagineainserata vafi prima preluata la punctul 2.B., va avea dimensiunile 2.5 cm x 4.8 cm si
va avea distantafata de text sus-jos-stanga-dreapta respectiv 0-0-0.5-0 cm. (1 punct)

g. Textul va fi scris cu utilizarea caracterelor specifice limbii romane (diacritice). Cuvintele
Aristotel, Nicolaus Copernic si Galileo Galilei suntscriseingrosat avand si efectul de

scriere umbra (shadow). (1 punct)
h. Paginavafi configurata astfel: format A4, cu margini sus-jos-stnga-dreaptade 2 cm. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 22
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensia.. x| s create pe discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primele trei fisiere gasite (considerand ordinea descrescatoare a datei) Tn folder-ul
denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati n folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand urmatorul
text. Documentul vafi denumit f or mat are_f ont . (1 punct)

Fonturi

Un font (corp de litera) este un set de maxim 256 caractere care au un aspect grafic comun. Fonturile sunt

identificate prin nume (Times New Roman, Monotype Corsiva, Windings, Tahoma, Courier New, €tc.).
Cétevaexemple:

Monotype Corsiva Monotype Corsiva
wWingdings Windings
Tahoma Tahoma
Courier New Courier New

Selectarea unui font se poate face din bara de butoane de formatare, din listainchisi Font.

1

£h Mormal + TimesMewRoman = 11 ~ B F 0O

Bli=-s=e=0g-2-A-.

Pentru a modifica fontul ales initial pentru o anumita portiune din document (caracter, cuvant, paragraf,

...), Se procedeaza in felul urmator:

1. seselecteazi® textul respectiv;
2. se deschide lista inchisi Font, si se aege fontul dorit executand clic cu butonul sténga al mouse-ului
pe numele fontului.

Schimbarea fontului este valabila numai pentru portiunea din document selectatd. Daca nu exista nimic

selectat si cursorul de scriere este pozitionat Tn interiorul unui cuvéant, se va schimba fontul pentru cuvantul
respectiv.

1. Tntregul document se poate selecta n unul dintre urmatoarele moduri: meniul Editare, optiunea Selectare totald, shortcut-ul
Ctrl+A sau shortcut-ul Ctrl+5 (tasta 5 de pe tastatura numerica).

Sa o

B. Formatati textul redactat astfel incat aspectul sa coincida cu cel de pe biletul de examen.
Specificatii de formatare:

Fontul utilizat este Ti mes New Roman cu dimensiunea caracterelor 11 pt. (1 punct)
Paragrafele din text sunt spatiate la 3 pt. dupa. Titlul are stilul Tit1 u4 ainiat stanga, cu 6 pt
spatiere Tnainte si dupa si are culoarea a bastru. (0.5 puncte)
Elementele listei au un aliniat de 0.5 cm. Textul listei este indentat a1 cm, adica 0.5 cm fata de
marcajul de lista. (1 punct)
Dupa cuvétul selecteaza exista o nota de subsol cu privire la modalitatea de a selecta intregul
document. (0.5 puncte)
Toate paragrafele sunt aliniate stAnga-dreapta. (0.5 puncte)
Imaginea inserata vafi prima preluata cu mijloacel e specifice SO Window (Paint). (1 punct)
Textul vafi scris cu utilizarea caracterel or specifice limbii roméne (diacritice). (1 punct)
Pagina va fi configurata astfel: format 16 x 23.5 cm, cu margini sus-jos-stanga-dreapta de 2-1.5-
1.5-1.5cm, antet 1.5 cm, subsol 0.5 cm. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 23
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensiax| s existente pe discul D, cu dimensiunea de cel putin
50 KB. (0.5 puncte)
B. Copiati toate fisierele cu extensia gasite in folder-ul creat la punctul 1. (0.5 puncte)
3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru o agenda de lucru care si contina
informatiile pe care le considerati importante despre colegii de clasa (nume, adresa, numere
de telefon, pasiuni, etc). Documentul vafi denumit O asa_nea. (1 punct)
B. Foaia de calcul va avea urmatoarea structura si va fi populata cu informatii pentru cel
putin 10 elevi, dupa modelul urmator: (1 punct)
Nume Prenume | Adresa Fix Mobil Hobby e-mail
lonescu | Corina Bd. Copou, nr. 101 | 560732 0740557612 | deltaplan,excursii | ionescu_corina@yahoo.com
Milea Tudor
Rusu loana
C. Documentul va contine a doua foaie de calcul, denumita Al f abet i ¢, care va avea aceessi
structura si aceleasi informatii, dar acestea vor fi sortate alfabetic, atét dupa nume, cét si
dupa prenume. (1 punct)
D. Formatati cele doua foi de calcul caTn exemplul precedent (fontul utilizat este Ver dana,
CuU marimea caracterelor 9 pt). (1 punct)
E. Foaiadecalcul Al f abet i c vaaveao coloana in plus (ascunsa), care va contine doar unul
dintre caracterele B(aiat) sau F(ata). (1 punct)
F. In foaia de calcul Alfabetic realizati pe coloana Nure, pe linia care urmeazi liniei
ultimului elev contorizarea numarului de baieti din clasa, iar pentru fete se varealiza acelasi
lucru pe coloana Pr enure. Veti utiliza o formula de calcul. (1 punct)
G. Pentru foaiade calcul Al f abet i ¢ formatati pagina astfel: A4, orientare peisaj, cu margini
sus-jos-stanga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)
H. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stanga), precedat de cuvantul Nume, un
titlu centrat (font Ver dana, dimensiunea caracterelor 14 pt, ingrosat), precum si data curenta
(ainiata la dreapta), precedata de cuvantul Dat a. (1 punct)
Note

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.




Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 24
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati toate fisierele cu extensia x| s existente pe discul D, cu dimensiunea sub 100 KB,
modificate Tn ultimul an. (0.5 puncte)

(0.5 puncte)
3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru o agenda de lucru care sa contina orarul

B. Copiati toate fisierele cu extensia x| s gasite in folder-ul creat la punctul 1.

saptamanal. Documentul vafi denumit o ar .

B. Foaiade calcul va avea urmatoarea structura, dupa modelul urmator:

Ora luni marti miercuri joi vineri
8-9 [fizica laborator engleza laborator |[romana
9-10 [romana laborator oracle laborator |matematica
10-11 |matematica [sport informatica |biologie geografie
11-12 [franceza matematica |matematica |informatica [fizica
12-13 [engleza matematica |consiliere chimie laborator
13-14 fizica filosofie romana franceza
14-15 istorie
nr_ore 5 6 7 6 6 30

C. Formatati foaia de calcul ca in exemplul precedent (fontul utilizat este Ver dana, cu
marimea caracterelor 9 pt). Antetul va avea fondul galben-portocaliu, celulele orarului
fondul gri (25%), iar linia care contine numarul de ore fondul abastru deschis. (1.5 puncte)

D. Foaia de calcul va contine pe linia care urmeaza ultimei ore, in fiecare dintre coloanele
zilelor saptamanii, contorizarea numarului de ore din ziua respectiva. Veti utiliza o formula
decalcul. (1 punct)

E. Foaia de calcul va contine pe linia in care au fost contorizate orele zilnice contorizarea
numarului total de ore din saptamana. Veti utiliza o formula de calcul. (1 punct)

F. Pentru foaia de calcul formatati pagina astfel: A4, orientare peisaj, cu margini sus-jos-
stanga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)

G. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stinga), precedat de "Nume: ", un titlu
centrat (font Ver dana, dimensiunea caracterelor 14 pt, Tngrosat), precum si data curenta
(aliniata la dreapta), precedata de "Data: ". (1.5 puncte)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

1.
2.

3.

Biletul nr. 25
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

A. Cautati toate fisierele cu extensia doc existente pe discul D, care contin cuvantul examen
si care au fost modificate in lunile martie, aprilie, mai din anul acesta. (0.5 puncte)

B. Copiati toate fisierele cu extensia gasite in folder-ul creat la punctul 1. (0.5 puncte)

A. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru o agenda de lucru, denumita Bacal aur eat ,
pentru examenul de bacalaureat. Va exista céte o foaie de calcul pentru fiecare obiect de
studiu la care se sustine proba de bacalaureat, numite cu numele obiectului. Prima foaie din
agenda va reflecta situatia generala a examenului de bacalaureat, cu notele preluate din foile
de calcul pe obiecte si se va numi Gener al . Concepeti grafice comparative, pe obiecte de
studiu, privind rezultatele obtinute la examenul de bacal aureat. (1 punct)

B. Foile de calcul pe obiecte vor fi populate cu minim 10 elevi. Foaia de calcul General va
avea urmatoarea structura: (1 punct)

Nume | Prenume | Roména | Matematica | Limba straina | Optiuneal | Optiunea2 Media

lonescu | Corina 10 9 10 10 9 9,60

Milea Tudor 9 8 9 7 9 8,40

Rusu loana 7 8 9 10 7 8,20

C. Documentul va contine foi de calcul, numite cu numele obiectului, care vor avea aceessi
structura, dar acestea vor fi sortate alfabetic, atat dupa nume cét si dupa prenume. (1 punct)

D. Formatati foaia de calcul Gener al cain exemplul precedent (fontul utilizat este Ver dana,
cu marimea caracterelor 9 pt). Fondul antetului este albastru deschis, iar fondul celulelor cu
informatie galben deschis. (1 punct)

E. Fiecare foaie de calcul pe obiecte va avea atasat un grafic cu tip de diagrama coloana,
subtip coloana grupata. Axa X va contine numele, iar axa Y nota. Fiecare coloana va avea
deasupra val oarea notei (cain exemplu). (1 punct)

10
10
98
96
2 94
R 0 0 O Seriel
9
88
86
84 T T
3 3 3

g

Nume

F. Fiecare foaie de calcul pe obiecte va avea pe linia care urmeaza liniei ultimului elev
media generala pentru obiectul respectiv. Veti utiliza o formula de calcul. (1 punct)

G. Pentru foaia de calcul General formatati pagina astfel: A4, orientare peisaj, cu margini
sus-jos-stanga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)

H. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stanga), precedat de "Nume: ", un titlu
centrat (font Ver dana, dimensiunea caracterelor 14 pt, ingrosat), precum si data curenta
(aliniata la dreapta), prededata de "Data: ". (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 26
Creati Tn folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati toate fisierele ce au extensia . cpp si dimensiunea mai mica deca 900 KB,
existente pe discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primul fisier din lista de fisiere obtinuta Tn urma cautarii in folder-ul denumit cu
numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Word ce va avea ca nume
atestat 26, iar ca titlu; TEHNOREDACTARE COMPUTERI ZATX® si va contine 3 paragrafe
(preluate din Help-Word). (1 punct)

B. Aplicati documentului urmatoarele transformari:
1. Formatul paginii va fi A4, cu orientare portret, cu marginile sus-jos de 1 cm, iar stanga-
dreaptade 2 cm, font Ti res New Ronan, cu dimensiunea caracterelor 14 pt. Caracterele vor
fi cursive, ingrosate. (1 punct)
Nota de subsol din titlu trebuie si apara obligatoriu si Th documentul vostru. (0.5 puncte)
In antet In care veti scrie pe aceeasi linie cu fontul Courier New cu dimensiunea
caracterelor 10 pt numele si prenumele vostru (aliniat la stanga) si data curenta (aliniata la
dreapta). (1 punct)
4. Numerotati paginile documentului, plasdnd numarul de pagina in subsol, centrat. (1 punct)
5. Primul paragraf este urmat de un spatiu de 5 pt. Titlul este precedat de un spatiu de 10 pt si

whn

urmat de un spatiu de 5 pt. (0.5 puncte)
6. Al doileaparagraf vafi incadrat in chenar cu linie Tntrerupta. (0.5 puncte)
7. Al treilea paragraf va fi scris pe trei coloane echidistante intre care se vor trasa linii
verticale. Aliniereadin cadrul coloanelor vafi aliniere dreapta. (1 punct)
8. Inserati lasféarsitul documentului urmatoarea ecuatie: (1 punct)

n

é (Xi +Vi)3(xi-1+vi-1)
N i=1
aQ +a, +a;

Nota
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.

1. Spor lalucru



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 27

1.Creati in folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2.A. Cautati toate fisierele ce au extensia j pg cu dimensiunea mai mica decat 1 MB existente pe
discul D. (0.5 puncte)

B. Copiati primul fisier din lista obtinuta Tn urma cautarii in folder-ul denumit cu numele vostru.

(0.5 puncte)

3.A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un fisier Excel continand urmatoarele campuri:
Nurel e si Prenunel e, Varsta, Greutatea, 1naltinea (cn), Tensiunea arterial 5 si

d i ceni a. Denumiti fisierul at est at _27. (1 punct)
B. Rezolvati urmatoarele cerinte:
a. Redenumiti primafoaie de calcul cu numele Grupa nr 1. (1 punct)
b. Numerotati primii 100 de pacienti numai cu numere pare, apoi completati primele 5
Tnregistrari ca’in figurade mai jos. (1 punct)
c. Inserati o noua foaie de calcul denumita Nume care s contina pacientii ordonati descrescator
dupa vérsta. Pacientii cu aceeasi varsta vor fi ordonati alfabetic dupa nume. (1 punct)
d. Inserati dupa coloana Greutate coloana denumita oez. Utilizénd o formula de calcul,
completati coloana Cbez cu valoarea Da sau NU, dupa cum greutatea pacientului depaseste
100 kg sau nu. (1 punct)
e. Infoaade calcul Nume, utiliznd o formula de calcul, determinati varsta medie si Tnaltimea
medie. Acestea vor fi scrise in prima celula necompletata a coloanel Var st a, respectiv a
coloanei Greut at ea. (1 punct)
f. Inantetul foii de calcul Nure inserati numele vostru (la sténga) si data curenta (la dreapta).
Pagina trebuie si aiba formatul A4, orientatd peisg, cu marginile susjos de 2.5 cm, iar
marginile stnga-dreapta de 1.5 cm. (0.5 puncte)
0. Redlizati graficul din figura urmatoare (1 punct)
I.; 3 = | n F T = e T = T 1T 17
B Mogle do FEmllle: Ana Marle
3 Huniala =i pranumale Wars=ia | Ginu s rciltimoas inoan Taosivmas aotm gl Glicamia
| £ | S blara "4 L) Ty ul [FA)
r Mg == 0 Coabn Al o= ER] chHY n 171
=at > bar g = L L 11" 141
£ e alAi Fare "4 65 = 112 125
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10
:—1 Caracteristicile medicale ale grupei
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| =0 | BSiaa
.-.1 I rékmaarmm
§§ CTersitza atersh
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| 20| Mumale paclentilsr
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T
Nota

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 28

1. Creati in folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

2. A. Cautati pe discul D: toate fisierele ce au extensia . doc, numele lor incepe cu literac si sunt

realizate in ultima saptamana. (0.5 puncte)

B. Copiati primul fisier din lista fisierelor obtinute Tn urma cautarii (considerand ordinea

crescatoare adimensiunii fisierelor) in folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. Creati Tn folder-ul denumit cu numele vostru un document Word care sa contind o invitatie la

banchetul de absolvire aliceului. Documentul vafi denumit at est at _28. (0.5 puncte)

Invitatia va contine urmatoarele elemente de formatare:

a. Formatul paginii si fie A4, cu margini sus-jos-stanga-dreapta de 1.5 cm. (0.5 puncte)

b. Infinal invitatia vafi pliata in 3 zone de dimensiuni egale (la exterior le vom numerota de susin

jos1, 2, 3, iar lainterior le vom numerota de sus n jos 4-5-6). Se va utiliza o linie fina punctata

de demarcatie a celor 3 zone atét lainterior, cét si laexterior. (1 punct)

C. Zona1l vacontine un titlu artistic (WordArt). (0.5 puncte)

d. Zona 3 va contine o imagine sugestiva, aliniata la dreapta. (1 punct)

e. Zona5 va continetextul invitatiei scriscu un font detip script. (0.5 puncte)

f. Textul invitatiei vafi aliniat stinga-dreapta si vafi scris spatiat |a doua randuri. (1 punct)

0. Zona 4 va contine sigla si denumirea liceului vostru, aliniate la stnga si un citat semnificativ,

ainiat ladreapta. (1 punct)

h. Zona 2 va contine un tabel cu numele si clasadirigintilor claselor a Xll-a (1 punct)

i. Sa sevizualizeze documentul Tnaintea imprimarii. (0.5 puncte)
Nota

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 29
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe Internet 4 imagini de copii (3 baieti si o fata). (0.5 puncte)
B. Salvati imaginile gasite Tn urma cautarii Tn folder-ul denumit cu numele vostru.
Denumiti imaginileNi col ae, Al exandr u, Savu si respectiv Mar i ana. (0.5 puncte)
3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand un tabel.
Documentul vafi denumit at est at _29. (0.5 puncte)
B. Realizati tabelul de mai jos: (1 punct)
Nume elev Medii Observatii
@© O
kS Q
i T @ © ©
5 £ - £ S 08
£ 2 9 S E= 5 2
o © N u= o [T
o = [ k= O = o

Andrei Nicolae

Zamfirescu Alexandru

Pascal Savu

Stefanescu Mariana

a. Fontul utilizat vafi Ari al , cu dimensiunea caracterelor 10 pt. (0.5 puncte)
b. Denumirile coloanelor se vor scrie ingrosat, centrat n celula (vertical si orizontal) (1 punct)
c. Numele elevilor se vor scrie cu majuscule, centrat in celula (vertical si orizontal) (0.5 puncte)
d. Dupa completarea valorilor celulelor coloanelor Medii, si se completeze coloana Medi e

gener al & cu gjutorul unei formule. (1 punct)
e. Stabiliti o nuanta de albastru drept culoare de fundal pentru coloana Cbser vati i . (1 punct)
f. Sa sescrie un titlu corespunzator, centrat, colorat (la alegere). (0.5 puncte)
g. Si se insereze o coloani dupia Nune el ev cu numele de Poza. In fiecare celula inserati

imaginea denumita cu numele copilului respectiv. (1 punct)
h. Sortati elevii din tabel alfabetic dupa nume. (0.5 puncte)
Nota

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 30
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe discul C toate fisierele cu extensia x| s care contin cuvantul adni tere si care
au fost modificate in anul Tn curs. (0.5 puncte)
B. Copiati toate fisierele gasite in folder-ul creat la punctul 1. (0.5 puncte)

3. A. Creati in folder-ul denumit cu numele vostru o agenda de lucru, numita Adni t er e, care
va contine rezultatele la examenul de admiterein clasa alX-a. Informatiile necesare: numele
si prenumele candidatului, nota la examenul de capacitate (Not aC) si nota la proba de
matematica (Not aM). Tn foaia de calcul se va calcula media (cu doui zecimale) si de
asemenea se va afisa rezultatul (ADM S/ RESPI NS) in functie de medie (>=5) si de numarul

de locuri, care se presupune Cunoscut. (2 puncte)
B. Agenda va fi populata cu minim 20 de candidati si va avea urmatoarea structura, dupa
modelul urmator: (1 punct)
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C. Agenda va contine 3 foi de calcul: Adnitere (ca in exemplu), Al fabetic (in care
candidatii vor fi ordonati alfabetic) si DupaMedi e (in care candidatii vor fi ordonati Tn
ordinea descrescatoare amediilor). Foile de calcul vor avea aceeasi structura. (1 punct)

D. Formatati foile de calcul ca’in exemplul precedent (fontul utilizat este Ari al , cu marimea
caracterelor 10). Antetul are fondul albastru-deschis, coloana cu numele candidatilor fondul
galben. Mediile sunt scrise cu culoarearosie, iar fontul este aldin. (1 punct)

E. Tn foile de calcul se vor utiliza formule de calcul pentru calculul mediilor si pentru
determinarea rezultatului concursul ui. (1 punct)

F. Pentru foile de calcul formatati pagina astfel: A4, orientare portret, cu margini Sus-jos-
stanga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)

G. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stanga), precedat de "Nure: ", un titlu
centrat (font Verdana, dimensiunea caracterelor 14 pt, aldin), precum si data curenta
(aliniata la dreaptad), precedata de "Dat a: " (1 punct)

Nota
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 31
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele cu extensiax! s existente pe discul C, care contin cuvantul nedi e si
care au fost modificate in ultimele 10 luni. (0.5 puncte)
B. Copiati toate fisierele gasite in folder-ul creat la punctul 1. (0.5 puncte)

3. A. Creati n folder-ul denumit cu numele vostru o agenda de lucru, numita
Vanzar e_Cal cul at or, care va contine toate componentele hard posibile existente in stoc,
precum si pretul lor. Clientul va alege componentele hard dorite, punand numarul de
componente dorite Tn coloana corespunzatoare (Cantit at e). Automat se va calcula TVA
(19%), pretul de vanzare si se va actualiza pretul total al calculatorului. Evident, clientul

poate renunta la anumite componente, caz in care pretul se varecalcula. (2 puncte)
B. Foaia de calcul pe va fi populata cu minim 20 de componente si va avea urmatoarea
structura, dupa modelul urmator: (1 punct)

Produs Tip Cantitate |Pret |Valoare [TVA |Pret vanzare

carcasa mini 100 0 0 0

carcasa midi 1 126 126 23,94 149,94

carcasa maxi 141 0 0 0

memorie 512M 2 156 312 59,28 371,28

memorie 1G 876 0 0 0

HDD 120G 270 0 0 0

HDD 160G 1 280 280 53,2 333,2

cooler tipl 12 0 0] 0

cooler tip2 1 14 14 2,66 16,66

tastatura simpla 24 0 0 0

tastatura medie 27 0 0 0

tastatura profi 1 33| 33 6,27 39,27

TOTAL 910,35
C. Documentul va contine 3 foi de calcul, care vor avea aceeasi structura, pentru 3 generatii
diferite de calculatoare. (1 punct)
D. Formatati foile de calcul cain exemplul precedent (fontul utilizat este Ari al , cu marimea
caracterelor 10 pt). Fondul antetului si al totalului este gri 25%. (1 punct)
E. Tn foile de calcul se vor utiliza formule de calcul pentru calculul valorii, a TVA-ului, al
pretului de vanzare al componentei si a pregului total al calculatorului. (1 punct)

F. Pentru foile de calcul formatati pagina astfel: A4, orientare portret, cu margini Sus-jos-
stanga-dreapta de 2 cm. (0.5 puncte)

G. Inserati Tn antetul paginii numele vostru (aliniat la stanga), precedat de "Nure: ", un titlu
centrat (font Verdana, dimensiunea caracterelor 11 pt, aldin), precum si data curenta
(aliniata la dreapta), prededata de "Dat a: ". (1 punct)

Note
1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesional in infor matici
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 32
1.Creati in folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati pe discul D toate figierele a caror nume incepe cu literac si care au fost modificate in
ultimaluna. (0.5 puncte)
B. Ordonati fisierele gasite dupa extensie si copiati primul fisier din lista Tn folder-ul denumit cu
numele vostru. (0.5 puncte)
3.
a. Creati In folder-ul denumit cu numele vostru un registru Excel denumit at est at _32. Prima
foaie de calcul vafi denumita STUDENT. (1 punct)
b. Tn foaia de calcul STUDENT creati un tabel care va contine date referitoare la rezultatele
activitatii studentilor, Tn formatul urmator: (1 punct)
A B C D E F G H |
1 [Student Sectia I at Inf Ec Conta |Lb, stréing |Media |Bursa
2 |Tudor Alexandru|Management 9 ) 7 5] &
3 |Marin Mariana |Finante 7 7 2] =] &
4 |Vagilache Doru  [Contabilitate 9 10 10 10 9
c. Utilizati fontul Bookman O d Style, cu dimensiunea caracterelor 12 pt, culoarea
caracterelor fiind a bastru; (0.5 puncte)
d. Utilizénd o formula de calcul, calculati media fiecarui student. (1 punct)
e. Utilizand o formula de calcul, completati coloana Bur sa specificand cuantumul bursei, doar
pentru studentii care obtin bursi. Se acorda o bursa de 120 RON daca media studentului este
>9.00. (1 punct)
f. Sortati studentii descrescator dupa medie. Daca exista mai multi studenti cu aceeasi medie,
ei vor fi sortati alfabetic. (1 punct)
g. Formatati pagina astfel : dimensiune A4, orientare peisaj, margini sus-jos-stanga-dreapta de
2.cm. Primalinie atabelului trebuie si fie vizibila pe fiecare pagina. (1 punct)
h. Inantetul paginii scrieti Tn stnga numele vostru, iar Tn dreapta data curenta. (1 punct)
Nota

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



Examen pentru obtinerea atestatului profesonal in infor matica
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office

Biletul nr. 33
1. Creati infolder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)
2. A. Cautati toate fisierele ce au extensia. doc create in ultima luna. (0.5 puncte)

B. Copiati primul fisier din lista de fisiere obtinuta Tn urma cautarii (considerand ordinea
crescatoare adimensiunilor fisierelor) in folder-ul denumit cu numele vostru. (0.5 puncte)

3. A. Creati infolder-ul denumit cu numele vostru un document Word continand trei paragrafe

despre Internet. Documentul va fi denumit at est at _33. (1 punct)
Executati urmatoarele operatii:
a  Sa seascunda bara standard de meniu. (0.5 puncte)
b. Paginavafi format A4, orientata peisgj, cu margini sus-jos-stanga-dreapta de 1.5 cm. (1 punct)
C. S segpatieze paragrafele la 12 pt. (0.5 puncte)
d. Si seindenteze paragraful a doileala2.5 cm fata de marginea din stngaa paginii. (1 punct)
e. $i seinsereze un marca) de sfarsit de pagina dupa paragraful al doilea (0.5 puncte)
f. Sa se numeroteze paginile incepand de la 8, plasand numerele de pagina in partea de sus afoii,
centrat. (0.5 puncte)
0. SA seinsereze o steluta abastra, la sfarsitul documentului Tn care sa se scrie SUCCES! . (1 punct)
h. Tn zonade subsol a paginii si se scrie data curenti aliniata la dreapta. (0.5 puncte)
i.  Cuautorul editorului de ecuatii si se scrie urmatoarearelatie: (1 punct)
J
aafe
k=1
Nota

1 punct se acorda din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat.



